
 
 

Программа подготовки и проведения итоговой государственной и промежуточной аттестации учащихся 

МБОУ «Свердловская СОШ» в 2023-2024 учебном году  

 

Основная цель организации деятельности в данном направлении - создание системы методического и информационного 

сопровождения государственной (итоговой) и промежуточной аттестации, направленной на реализацию требований государственных 

образовательных стандартов и формирование ключевых компетенций у обучающихся. 

 Задачи: 

- создание условий для осуществления наиболее полного и всестороннего процесса методического и информационного сопровождения 

государственной (итоговой) аттестации выпускников  9,11 классов, промежуточной аттестации; 

- разработка схемы взаимодействия  членов педагогического коллектива, обучающихся, родителей (законных представителей), позволяющей 

эффективно управлять процессом методического и информационного сопровождения подготовки и проведения государственной (итоговой) и 

промежуточной аттестации учащихся.  

Принципы реализации программы: 

1. Системность 

     Подготовка ведется последовательно; работает команда специалистов, готовящая учащихся по различным направлениям – 

информационно, предметно, психологически.  

2. Гибкость 

          Отслеживаются изменения нормативно-правовой базы; накапливаются учебно-методические материалы по вопросам ОГЭ (ГВЭ), ЕГЭ; 

осуществляется индивидуальный подход к каждому учащемуся. 

          Участники реализации программы: 

 директор МБОУ «Свердловская СОШ», 

  заместители директора по УВР, воспитательной работе 

 социально-психологическая служба; 

 лучшие педагоги школы: учителя высшей квалификационной категории,  педагоги, подготовившие высокобальников; 

 учителя-предметники; 

 классные руководители; 

 учащиеся; 

 родители учащихся. 

Сроки реализации плана: сентябрь 2023 г. – июнь 2024 г. 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки проведения Место проведения Ответственные 

I.  Нормативно-правовое обеспечение (на основании рекомендаций Рособрнадзора) 

1 Приказ «Об утверждении дорожной карты по подготовке к Август  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 



 
 

государственной итоговой аттестации в 2023- 2024 учебном 

году 

2 Приказ «Об утверждении графика проведения консультации  по 
подготовке к экзаменам для учащихся 9-11 классов  в 2023- 2024 

учебном году» 

Август  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

3 Приказ «О проведении регионального (муниципального) зачета 
по геометрии для учащихся 7-х, 8-х классов» 

Апрель  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

4 Приказ «Об организации и проведении регионального 

обязательного экзамена для учащихся 9 класса и зачета для 

учащихся 4-х, 10 классов  по физической культуре» 

Апрель  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

5 Приказ «О проведении устного собеседования для учащихся 9-х 

классов» 

Ноябрь МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

6 Приказ «О проведении итогового сочинения для учащихся 11 

класса» 

Октябрь МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

7 Приказ «Об организации  и проведении в МБОУ «Свердловская 

СОШ» промежуточной аттестации по итогам 2023- 2024 

учебного года» 

Август МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

8 Издание приказа «Об организованном окончании 2023- 2024 
года в МБОУ «Свердловская СОШ» 

Май МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

9 Организация нормативного обеспечения пробных ОГЭ, ЕГЭ 

(русский язык, математика и предметов по выбору учащихся) 

Согласно плана ОО МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

10 Организация нормативно-правового информирования через сайт 
отдела образования и МБОУ «Свердловская СОШ» 

С ноября по июль МБОУ «Свердловская СОШ»  
Нарзяева Е.В. 

11 Участие в совещании с руководителями и заместителями  ОУ по 

нормативно-правовому оснащению итоговой аттестации 2024 г. 

Март Отдел образования Нарзяева Е.В. 

12 Доведение до сведения участников образовательного процесса 
всех необходимых инструкций по проведению итоговой 

государственной и промежуточной аттестации 

С декабря по июнь МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

13 Подготовка материалов для сайта школы по проведению 
итоговой и промежуточной аттестации 

С января по август МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

14 Своевременное информирование родителей и учащихся по 

вопросам нормативно-правового обеспечения итоговой 

аттестации выпускников 9 и 11 классов 

Декабрь-август МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

Классные руководители 

15 Организация работы с региональным и федеральным сайтами по 

итоговой аттестации 

Постоянно МБОУ «Свердловская СОШ»  Нарзяева Е.В. 

16 Подготовка нормативно-правовой базы для прохождения В течение года МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 



 
 

итоговой аттестации 

17 Подготовка нормативно-правовой базы для прохождения 

итоговой аттестации выпускников с ограниченными 
возможностями здоровья 

В течение года МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

II. Формирование муниципальных баз данных выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, 

участвующих в государственной аттестации и работа с базой данных выпускников 9, 11 классов 

1 Организация работы по сбору данных в ОУ, передача данных в 
отдел образования и перемещение в региональную базу данных 

(выбор предметов передавать на основе заявления выпускника) 

Ноябрь-январь МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В.  Классные 
руководители 

2 Выверка базы данных выпускников с паспортными данными и 
уточнение заявки. 

Сентябрь  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 
Классные руководители 

3 Формирование базы данных выпускников  

9-11 классов 

Сентябрь  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

Классные руководители 

4 Определение выбора предметов для итоговой аттестации 
девятиклассников на основе их заявления 

До 1 марта МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 
Классные руководители 

5 Определение выбора предметов для итоговой аттестации 

одиннадцатиклассников на основе их заявления 

До 1 февраля МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

Классные руководители 
6 Выявление выпускников 9-11 классов, не сдающих экзамен по 

состоянию здоровья, сдающих в резервный день  
март МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

Классные руководители 

7 Окончательное формирование базы данных выпускников апрель МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

Классные руководители 
III. Информационно-методическое обеспечение участников ЕГЭ 

1 Инструктаж организаторов, работающих в аудиториях во время 

проведения ЕГЭ, ОГЭ и пробных экзаменов 

По плану 

мониторинга 

МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

2 Обучение участников ОГЭ (ЕГЭ) правилам заполнения бланков 
и техники проведения в ППЭ. Проведение пробных  (ОГЭ) ЕГЭ 

В течение года, по 
графику проведения 

пробных экзаменов 

МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 
Учителя-предметники 

Кл.руководители 

3 Обучение учителей-предметников по вопросам подготовки 
учащихся к экзаменам 

Октябрь-апрель МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. учителя-
предметники 

4 Организация работы с информационными сайтами, оформление 

стендов для выпускников и их родителей в гимназии. 

Обеспечение постоянного информирования участников 
итоговой государственной и промежуточной аттестации 

постоянно МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П.   Нарзяева 

Е.В. 

5 Участие в районных семинарах-практикумах по вопросам 

подготовки учащихся к итоговой (государственной) аттестации 

В течение года ИМЦ Нарзяева Е.В. Учителя-

предметники 



 
 

6 Размещение нормативных, методических, аналитических 

материалов на странице «Итоговая аттестация» официального 
сайта МБОУ «Свердловская СОШ» 

Ноябрь - июнь МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

7 Курсовая подготовка учителей-предметников на базе ИПК и 

ППРО 

В течение года (по 

плану ИПК и ППРО) 

ИПК и ППРО Нарзяева Е.В. 

8 Мониторинг оценки качества знаний учащихся 2-11 классов 
(контрольные срезы по математике и русскому языку, 

предметам по выбору) 

В течение года МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 
Учителя-предметники 

9 Занятия на элективных курсах и на дополнительных платных 

занятиях по подготовке к итоговой государственной и 
промежуточной аттестации учащихся 

В течение года МБОУ «Свердловская СОШ» Учителя-предметники 

 

10 Групповые и индивидуальные занятия с учащимися 2- 11 кл. по 

ликвидации пробелов в знаниях 

В течение года МБОУ «Свердловская СОШ» Учителя-предметники 

11 Тренировочные экзамены по типу ЕГЭ и ОГЭ (русский язык и 

математика; предметы по выбору учащихся) 

В течение года по 

графику 

МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В.  

Учителя-предметники 

12 Встречи учащихся и их родителей с администрацией, 

психологом гимназии по вопросам нормативного обеспечения 
итоговой аттестации 

декабрь-март МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П.   

НарзяеваЕ.В.Прокопенко 
И.В. 

13 Участие в дистанционном практикуме по предметам Январь-апрель МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

14 Пробные экзамены по типу ЕГЭ, ОГЭ По графику МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П. 
Нарзяева Е.В. 

15 Индивидуальные консультации психолога Ноябрь-июнь МБОУ «Свердловская СОШ» Прокопенко И.В. 

 

16 Подготовка методических и тренировочных материалов для 
подготовки к итоговой государственной и промежуточной 

аттестации учащихся 

В течение года МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В.. Учителя-
предметники 

IV. Проведение итоговой государственной аттестации. 

1 Обеспечение всех необходимых условий в ППЭ для проведения 
ЕГЭ и ОГЭ  

Май, июнь  МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П.  Нарзяева 
Е.В.  

2 Проведение экзаменов по расписанию с соблюдением режима 

информационной безопасности в ППЭ. 

Май, июнь  МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П.  Нарзяева 

Е.В.  

3 Контроль за своевременным получением результатов экзамена  Июнь  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

4 Подведение итогов по полученным результатам Июнь  МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П.  Нарзяева 

Е.В.  



 
 

5 Аналитический отчет по подготовке и проведению ЕГЭ и ОГЭ 

(педагогический совет) 

Август МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П.  Нарзяева 

Е.В.  

VI. Организация поэтапных мероприятий по подготовке и проведению итоговой аттестации и подготовки учащихся 

к сдаче ГИА 

1 Создание нормативно-правовой базы, доведение всех 

документов до участников образовательного процесса 

Ноябрь - февраль  МБОУ «Свердловская СОШ» Иванова Е.П. Нарзяева 

Е.В. 

2 Сбор заявок на ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ. Январь-февраль МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. Классные 
руководители 

3 Выполнить выверку достоверности имени, отчества и фамилии в 

базе данных выпускников, выбор предмета. 

Сентябрь  МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В. 

4 Проведение пробных ЕГЭ и ОГЭ По графику МБОУ «Свердловская СОШ» 

(ППЭ) 

Иванова Е.П.  Нарзяева 

Е.В.  

5 Проведение тренинга по заполнению бланков ЕГЭ, ОГЭ постоянно МБОУ «Свердловская СОШ» 

(ППЭ) 

Учителя-предметники 

6 Проведение допусков к вступительным экзаменам в виде 

контрольных работ (до 15 мая 2024 года).  

Май, июнь МБОУ «Свердловская СОШ» Нарзяева Е.В.. Учителя-

предметники 

7 Проведение ОГЭ (ГВЭ) Май, июнь МБОУ «Свердловская СОШ» 

(ППЭ) 

Иванова Е.П.  Нарзяева 

Е.В. 

VII. Повышение качества образования по отдельным общеобразовательным предметам 

1 Мониторинг предварительного выбора предметов для сдачи 

ОГЭ  и ГВЭ в 2023 году 

октябрь-декабрь 

2023г. 

февраль 2024 г. 

МБОУ «Свердловская СОШ»  Нарзяева Е.В.. Учителя-

предметники 

2 Ведение курса «Шахматы» в рамках внеурочной деятельности В течение года МБОУ «Свердловская СОШ»  Иванова Е.П.  Табаков 

А.А. 

3 Создание районного банка высокомотивированных учащихся по 

предметам по выбору мониторинга учебных достижений 
учащихся 

Сентябрь-октябрь 

2023г. 

МБОУ «Свердловская СОШ»  Нарзяева Е.В. Учителя-

предметники 

4 Организация наставничества над педагогами, имеющими низкие 

результаты в обучении по предметам 

Сентябрь – октябрь 

2023г. 

МБОУ «Свердловская СОШ»  Нарзяева Е.В. 

5 Участие в постоянно действующих муниципальных (зональных) 
семинарах для педагогов «Система подготовки к ОГЭ (ЕГЭ)» 

В течение года МБОУ «Свердловская СОШ»  Нарзяева Е.В.. Учителя-
предметники 

6 Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся  по 

физике, химии, истории, обществознанию, иностранным 

языкам, истории и др. предметам  в рамках Ресурсного центра 

Ноябрь 2023 г. – 

март 2024г. 

МБОУ «Свердловская СОШ»  Нарзяева Е.В. Учителя-

предметники 

7 Участие в муниципальных репетиционных  экзаменах по  

выбору 

По графику МБОУ «Свердловская СОШ»  Нарзяева Е.В.. Учителя-

предметники 



 
 

 

 



 
 

Приложение 2.  

План  

работы с родителями выпускников 9, 11 классов 

МБОУ «Свердловская СОШ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственные 

1 Своевременное информирование родителей и 

учащихся по вопросам нормативно-правового 

обеспечения итоговой аттестации выпускников 9 

и 11 классов 

Сентябрь-май Нарзяева Е.В. 

Кл.руководители 

2 Организация «Горячей линии» на сайте школы по 

вопросам организации итоговой аттестации для 

учащихся и родителей  

Сентябрь  – 

июнь 

Администрация 

3 Проведение общешкольных и классных 

родительских собраний по вопросам 

государственной итоговой аттестации: 

- 11 класс 

-9 классы 

 

 

 

Ноябрь 

Декабрь  

Администрация 

Кл.руководители 

4 Индивидуальное информирование и 

консультирование родителей по вопросам, 

связанным с проведением итоговой аттестации 

В течение 

года 

Администрация 

5 Организация работы форума по проблемам 

итоговой аттестации на сайте школы 

Февраль – 

март 

Нарзяева Е.В. 

6 Консультирование и психологическое 

просвещение родителей учащихся по основным 

проблемам индивидуальной подготовки 

В течение 

года 

Прокопенко И.В. 

7 Встречи учащихся и их родителей с 

администрацией, психологом школы по вопросам 

нормативного обеспечения итоговой аттестации 

В течение 

года 

Администрация 

8 Организация работы с информационными 

сайтами, оформление стендов для выпускников и 

их родителей в школе. Обеспечение постоянного 

информирования участников итоговой 

государственной и промежуточной аттестации 

постоянно Администрация 



 
 

Приложение 3.  

План  

работы по использованию педагогического потенциала  

при подготовке к итоговой и промежуточной аттестации  

МБОУ «Свердловская СОШ» 

 
№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственные 

1 Разработка и формирование пакета  

рекомендаций для учителей-предметников по 

вопросам подготовки к итоговой аттестации  

Октябрь, 

январь 

 

Нарзяева Е.В.. 

учителя-

предметники 

2 Обучение   учителей на проблемных курсах на 
базе ИПК и ППРО 

В течение 
года 

Нарзяева Е.В. 

3 Направление на семинары, с посещением 

мастер – классов в г.  Оренбурге, г. Бузулуке, 

г. Сорочинске по вопросам подготовки к ОГЭ 
(ЕГЭ)  педагогов школы 

В течение 

года 

Нарзяева Е.В. 

4 Участие в районных аналитических семинарах 

для  учителей – предметников  в рамках 
работы районных методических объединений  

Ноябрь 

Январь 
март 

Педагоги  

5 Проведение практикумов, семинаров, 

индивидуальных консультаций для учителей  

В течение 

года 

Педагоги  

6 Мастер – классы учителей высшей категории, 
достигших высоких показателей в итоговой 

аттестации: 

- Прошина С.В. 

- Забродина Н.А. 

 
 

 

Ноябрь 

Декабрь  

Нарзяева Е.В. 

7 Организация очно-заочной школы для 

выпускников 9 класса школ района 

(дистанционно) 

Ноябрь  

Январь 

Март  

Нарзяева Е.В. 

классные 

руководители 

8 Посещение уроков специалистами 
администрацией школы и учителями-

предметниками   

В течение 
года 

Администрации 
Учителя-

предметники 

9 Участие в муниципальных консультациях для 
педагогов по физике, истории, 

обществознанию, математики и др. 

В течение 
года 

Учителя-
предметники 

 



 
 

Приложение 4. 

Контроль организации работы по подготовке к итоговой (промежуточной) аттестации учащихся 

 

Сроки Содержание Цель Ответственные Слушают Результат  

Август Рабочие программы и планирование работы 

классного руководителя как основа организации 

образовательного процесса. 

Выполнение учителями требований к 

составлению рабочих программ и планирования 

работы классного руководителя по 
педагогическому сопровождению уч-ся при 

подготовке к итоговой аттестации. 

Нарзяева Е.В. педсовет Протокол  

Ноябрь Уровень психологической, физиологической 

готовности учащихся 9-11-х классов к сдаче ГИА 

Выявление уровня психологической, 

физиологической готовности учащихся к участию 
в итоговой аттестации  

Прокопенко И.В. 

Нарзяева Е.В.. 
Кл.руководители 

Педконсил

иум 

Протокол 

Декабрь  Формы организации учебно-воспитательного 

процесса в старших классах (9, 10, 11 кл). 

Анализ использования педагогами современных 

образовательных технологий. 

Нарзяева Е.В. совещание 

при 

директоре 

Протокол 

Ноябрь 

Январь 

Март  

Участие выпускников в работе очно-заочной 

школы и ресурсного центра 

Анализ эффективности форм подготовки 

выпускников к итоговой аттестации 

Нарзяева Е.В. Совещание 

при завуче 

Справка  

Ноябрь  
январь 

 

Формирование ИОТ учащихся по подготовке к 
промежуточной и итоговой аттестации 

Анализ эффективности сопровождения учащихся 
в процессе подготовки к промежуточной, 

итоговой аттестации 

Нарзяева Е.В. 
кл.руководители 

Совещание 
при 

директоре 

Справка  

Февраль  Выполнение ИОТ учащихся по подготовке к 
промежуточной и итоговой аттестации 

Декабрь, 

март 

Динамика результатов административных срезов 

по предметам, сдаваемым на ИА (9-11 класс) 

Выявление уровня подготовки учащихся по 

предметам. 

   

Март Организация психолого-педагогического 
сопровождения подготовки к промежуточной и 

итоговой аттестации 

Анализ работы   по данному направлению, 
выявление проблем, коррекция работы, выработка 

рекомендаций 

Прокопенко И.В. 
Нарзяева Е.В. 

Совещание 
при 

директоре 

Справка  

Декабрь Организация работы с родителями уч-ся в 

процессе подготовки к промежуточной, итоговой 
аттестации 

Анализ работы классных руководителей с 

родителями по данному направлению. 
Корректировка деятельности 

Нарзяева Е.В. 

Кл.руководители 
8-11 классы 

Совещание 

при 
директоре 

Справка  

Март   Кл.руководители 

4-7 классы 

Апрель -
май 

ВПР по предметам  в 4-8, 11 классах Выявление уровня подготовки учащихся по 
предметам.  

Нарзяева Е.В. 
Учителя 

Совещание 
при завуче 

Справка, 
приказ 

Согласно 

региональ

Срез знаний по русскому языку, по математике в 

9-11  классах 

Выявление уровня подготовки учащихся по 

предметам. 

Нарзяева Е.В. 

Учителя 

Совещание 

при завуче 

Справка, 

приказ 



 
 

ного плана  

Пробные экзамены 9,11 

 

 
 

Сентябрь 

 
Январь 

Февраль  

Май-июнь 

Контроль уровня ЗУН учащихся по предметам, 
сдаваемых по выбору: 

-вводный (9,10,11 кл); 

 
-рубежный(регион.) (11 кл.) 

-рубежный (9, 10кл); 

-итоговый (9,11 кл). 

Мониторинг достижений учащихся 9-11-х классов 
по предметам по выбору 

Нарзяева Е.В. Совещание 
при 

директоре 

Справка, 
приказ 

Ноябрь 
Январь 

Март 

Май 

Утверждение итогов четверти (учебной). 
 

 

Утверждение итогов учебного года. 

Совершенствование организации УВП Иванова Е.П. 
Нарзяева Е.В. 

Совещание 
при 

директоре; 

Совещание 
при 

завуче; 

Педсовет. 

Справка, 
приказ 

Ноябрь 
декабрь 

Анализ пробного (итогового) сочинения 
-11 класс 

 

Выявление уровня подготовки учащихся по 
предметам. Планирование деятельности по 

совершенствованию форм и методов организации 

учебного процесса 

Нарзяева Е.В. 
Учителя 

Совещание 
при завуче 

Справка, 
приказ 

Октябрь 
Февраль   

Пробное  (итоговое) устное собеседование в 9 
классе 

Выявление уровня подготовки учащихся по 
предмету. Планирование деятельности по 

совершенствованию форм и методов организации 

учебного процесса 

Нарзяева Е.В. 
Учителя 

Совещание 
при завуче 

Справка, 
приказ 

Октябрь 

 

Контрольные мероприятия ВПР (5-9 кл.) 

 

Анализ уровня подготовки, качества знаний 

учащихся начальной, основной и средней школы, 

выполнения программ в выпускных классах. 

Иванова Е.П. 

Нарзяева Е.В.. 

Педагогич

еский 

совет 

Протокол, 

приказ 

май Региональный (муниципальный зачет по 

геометрии) 7-8 класс 

Май 

Июнь-

август 

Итоговая, промежуточная аттестация учащихся 

классов  
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